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Pakruojo suaugusiyjy ir jaunimo $vietimo centro
direktoriaus 2024 m. geguzés 17 d. jsakymu

Nr. V-72A

PAKRUOJO SUAUGUSIUJU IR JAUNIMO SVIETIMO CENTRO
SUPAPRASTINTU, J[SKAITANT MAZOS VERTES, VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pakruojo suaugusiyjy ir jaunimo Svietimo centro vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos aprasas) reglamentuoja Pakruojo suaugusiyjy ir
jaunimo $vietimo centro (toliau — Perkancioji organizacija) vykdomy vieSyjy pirkimy (toliau —
pirkimai) organizavimo ir vidaus kontrolés sistema, kuri apima pirkimy planavima, iniciavimg ir
pasirengimag jiems, pirkimy vykdyma, vieSojo pirkimo-pardavimo sutarties (toliau — pirkimo sutartis)
sudaryma, vykdyma ir kontrole (toliau — pirkimy procesas).

2. Pirkimy procese Perkancioji organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), jo igyvendinamaisiais teisé€s aktais, kitais
Istatymais ir jy igyvendinamaisiais teisés aktais, VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu
patvirtintu Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu (toliau — Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas) ir
Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu patvirtintu VieSyjy pirkimy komisijy, sudaryty
Pakruojo suaugusiyjy ir jaunimo $vietimo centro atlickamiems viesiesiems pirkimams vykdyti, darbo
reglamentu (toliau — Komisijy darbo reglamentas), Siuo Tvarkos aprasu ir kitais Perkanciosios
organizacijos vidaus teisés aktais.

3. Perkancioji organizacija turi uztikrinti, kad pirkimy procese biity laikomasi
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei
siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos IéSos biity naudojamos racionaliai, vykdant
pirkimo sutartis buty laikomasi aplinkos apsaugos, socialings ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty
Europos Sajungos ir nacionalingje teiséje, kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose.
Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy.

4. Pirkimy procese negali buiti siekiama iSvengti Tvarkos apraSe nustatytos tvarkos
taikymo. Draudziama dirbtinai skaidyti pirkimus ir taip vengti privalomy pirkimy dokumenty
pildymo, sudétingesniy pirkimy procediiry taikymo ir kt.

5. Tvarkos aprasu privalo vadovautis visi Perkanciosios organizacijos pirkimy procese
dalyvaujantys asmenys.

6. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

6.1. Centriné perkancioji organizacija — perkancioji organizacija, kuri vykdo centralizuoty
pirkimy veiklg ir gali vykdyti pagalbing pirkimy veikla.

6.2.Darbuotojas — asmuo dirbantis Perkanciojoje organizacijoje pagal darbo sutartj arba
Kitu teisiniu pagrindu.

6.3. Ilgalaiké pirkimo sutartis — pirkimo sutartis, kurioje nustatomas prekiy tiekimo,
paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis yra ilgesnis kaip 12 ménesiy nuo pirkimo sutarties
jsigaliojimo.

6.4. Pirkimy iniciatorius — Perkanciosios organizacijos vadovas, tikvedys, organizacijos
struktiirinio padalinio vadovas, atskiro projekto koordinatorius, atsakingas uz projektui jgyvendinti
reikalingy pirkimy planavimg bei konkreciy pirkimy, numatyty pirkimy plane, inicijavima, atskiro
projekto vadovas, kitos perkanciosios organizacijos jgaliojancios Perkancigja organizacija arba
Centralizuotos vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutarties pagrindais pavedancios Perkanciajai
organizacijai atlikti pirkimus iki pirkimo sutarties sudarymo, vadovas ar jo jgaliotas asmuo, kuris
nurodo poreikj vieSojo pirkimo budu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir pateikia jy
techning specifikacija ar jos projekta, atlieka rinkos tyrima.
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6.7. Pirkimy organizatorius — Perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirtas
darbuotojas, kuris Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase nustatyta tvarka organizuoja ir vykdo mazos
vertés pirkimus arba VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka organizuoja ir vykdo pirkimus,
kuriems vykdyti nesudaromos pirkimy komisijos.

6.8. Pirkimy organizavimas — Perkanciosios organizacijos direktoriaus veiksmai, kuriant
sistema, apimancig atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma,
kuria siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas 1ésas
ir zmogiskuosius isteklius.

6.9. Pirkimy planas — PerkancCiosios organizacijos parengtas ir patvirtintas biudzetiniais
metais numatomy pirkti visy Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy prekiy, paslaugy ir
darby pirkimy sarasas (Tvarkos apraso 2 priedas).

6.10. Pirkimy suvestiné (toliau — suvestiné) — Perkanciosios organizacijos Centrinés
viesyjy pirkimy informacinés sistemos priemonémis pagal pirkimy plang parengta informacija apie
biudzetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus, kurie pagal pirkimus reglamentuojancius teisés
aktus privalo biiti pavieSinti.

6.11. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasiiilg (tiekejus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlieckamus
darbus, uzimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty i§vady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti. Rinkos tyrimas vykdomas visais atvejais, prie§
kiekvieng pirkima.

6.12. Techniné specifikacija:

6.12.1. Perkant darbus — pirkimy dokumentuose pateikiama medziagy, produkty, jy
tiekimo procesui keliamy techniniy reikalavimy visuma, apimanti duomenis, pagal kuriuos galima
nustatyti, ar medziagos, produktai arba jy tiekimo procesas atitinka Perkanciosios organizacijos
reikmes. Duomenys taip pat apima nurodymus dél projektavimo ir savikainos apskaiéiavimo,
patikrinimo, kontrolés ir darby bei statybos metody ar technologijos priémimo salygas, taip pat visas
kitas technines salygas, kurias Perkanéioji organizacija gali nustatyti pagal bendruosius ar
specialiuosius reglamentus, susijusius su baigtais darbais ir medziagomis ar jy sudedamosiomis
dalimis.

6.12.2. Perkant prekes ar paslaugas — pirkimy dokumentuose nustatyti produktui ar
paslaugai apibiidinti reikalingi duomenys: kokybeés lygis, eksploatacinés ypatybés, produkto
vartojimas (naudojimas), saugumo reikalavimai arba duomenys, apimantys produkto reikalavimus:
pavadinimas, kuriuo produktas parduodamas, terminija, simboliai, bandymai ir bandymy metodai,
pakavimas, zymé¢jimas ir zenklinimas, vartojimo (naudojimo) instrukcijos, gamybos procesai ir
metodai bet kuriuo prekés ar paslaugos gyvavimo ciklo etapu, taip pat atitikties jvertinimo tvarka.

6.13. Tiekéju apklausos paZzyma — Perkanciosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas, Tvarkos apraSe nustatytais atvejais ir tvarka pildomas (iSskyrus mazos vertés
neskelbiamus pirkimu) Pirkimy organizatoriaus ir pagrindZiantis priimty sprendimy atitikt] Viesyjy
pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (Tvarkos apraSo 3
priedas).

6.14. Trumpalaiké pirkimo sutartis — pirkimo sutartis, kurioje nustatomas prekiy tiekimo,
paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis ne ilgesnis kaip 12 meénesiy nuo pirkimo sutarties
jsigaliojimo.

6.15. Uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingas asmuo — Perkanciosios organizacijos
pirkimy organizatorius arba komisija, kuri yra atsakinga uz pirkimo sutarties vykdymo prieziiirg taip,
kaip nustatyta Tvarkos apraSo III skyriaus penktajame skirsnyje.

6.16. VieSojo pirkimo paraiSka — suprantama kaip vieSojo pirkimo uzduotis, t. y.
Perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas, kuriame Pirkimy iniciatorius nurodo
pagrindines pirkimo sglygas ir kitg informacija, kuri pagrindZzia jo priimty sprendimy atitikt] VieSyjy
pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (Tvarkos apraso 1
priedas).

7. Kitos Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme,
Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase ir kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.
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8. Pasikeitus Tvarkos aprase minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobtdzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobtidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

9. Uz Viesojo pirkimo jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
laikymosi uztikrinimg Perkanciojoje organizacijoje yra atsakingas Perkanciosios organizacijos
direktorius.

11 SKYRIUS
PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS PIRKIMU IR VIDAUS KONTROLES
ORGANIZAVIMAS IR PIRKIMUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

10. Svietimo centras yra atsakingas uz pirkimy organizavima ir organizavimo prieZiira, t. y.
uz organizavimo tvarkg nuo pirkimy planavimo iki pirkimy sutar¢iy sudarymo.

11. Uz pirkimy organizavima ir pirkimy organizavimo prieZiiira atsakingas Svietimo
centro paskirtas pirkimy organizatorius, jo funkcijos:

11.1. Parengti Perkanciosios organizacijos biudzetiniy mety pirkimy plang ir, esant

11.2. Pagal Perkanciosios organizacijos direktoriaus patvirtintg pirkimy plang Centrinés
vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis parengti Perkanciosios
organizacijos suvesting ir skelbti ja CVP IS.

11.3. Registruoti visus biudZetiniy mety Perkanciosios organizacijos pirkimus.

11.4. CVP IS parengti visy per kalendorinius metus atlikty VieSojo pirkimo sutarciy,
pirkimo sutarciy ir vidaus sandoriy ataskaitg (toliau — Atn-3) ir pateikti ja VieSyjy pirkimy tarnybai
(atspausdintas Sios ataskaitos egzempliorius turi biiti pasiraSytas Perkanciosios organizacijos
direktoriaus).

11.5. Rengti su pirkimais susijusius Perkanciosios organizacijos vidaus teisés aktus.

11.6. Atlikti nuolating teises akty, reglamentuojanciy pirkimus, stebéseng.

11.7. Tikrinti Perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais,
Tvarkos apraso atitikt] galiojantiems teisés aktams ir, esant poreikiui, rengti jy pakeitimus,
Perkanciosios organizacijos direktoriaus nustatyta tvarka juos derinti ir teikti tvirtinti Perkanciosios
organizacijos direktoriui.

11.8. Analizuoti darbuotojy, dalyvaujanciy Perkanciosios organizacijos pirkimy proceso
etapuose, poreikj ir teikti siilymus Perkanciosios organizacijos direktoriui dél Perkanciosios
organizacijos pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujanciy asmeny.

11.9. Kaupti, tvarkyti ir saugoti Perkanciosios organizacijos pirkimy dokumentus.

11.10. Konsultuoti Perkanciosios organizacijos darbuotojus pirkimy proceso klausimais.

13. Pirkimuy iniciatoriaus funkcijos:

13.1. Atlikti reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby rinkos tyrimg ir, atsizvelgiant |
atlikto rinkos tyrimo rezultatus bei | informacija apie anks¢iau vykdytus analogiSkus ar panaSius
pirkimus ir pirkimy sutar¢iy jgyvendinimg, pildyti VieSojo pirkimo paraiSka (toliau — paraiska)
kiekvienam inicijuojamam pirkimui. ParaiSka gali biiti nepildoma, kai:

13.1.1. vykdomas mazos vertés pirkimas ir numatoma zodZiu ar rastu sudaromos pirkimo
sutarties verté nevirsija 1 000,00 eury (jskaitant mokescius) ir pirkimas yra jraSytas j pirkimy plana;

13.1.2. vykdomas mazos vertés pirkimas ir numatoma zodziu ar rastu sudaromos pirkimo
sutarties verté nevirsija 15 000,00 eury be PVM, esant bent vienai sglygai: nenugalimos jégos (force
majeure) aplinkybéms, ekstremaliajai situacijai, mobilizacijos, karo ar nepaprastajai padéciai.

Tvarkos apraso 13.1.1-13.1.2 papunkciuose jvardintais atvejais, pirkimus vykdo pats
Pirkimy iniciatorius, turintis Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu suteiktus jgaliojimus
vykdyti pirkimus.

13.2. ParaiSkoje Pirkimy iniciatorius turi nurodyti pirkimui reikalingg informacija, jskaitant
pagrindinj pirkimo objektui priskirting Bendrojo viesyjy pirkimy Zodyno (toliau — BVPZ) koda.
BVPZ kodai nustatomi, atsizvelgiant j pirkimo objekto esme. Statybos ir viesujy pirkimy poskyris,
pirkimy komisija, Pirkimy organizatorius turi teise patikslinti paraiskoje nurodyta BVPZ koda.
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13.3. Kartu su paraiSkomis pateikti pirkimy objekty technines specifikacijas arba jy
projektus arba kitus pirkimy objektus apraSancius dokumentus bei kitus, su pirkimy objektais
susijusius, dokumentus.

13.4. Teikti papildoma informacija, reikalingg pirkimy dokumentams parengti ir pirkimy
procediroms atlikti, jeigu to praso pirkimy komisija arba Pirkimy organizatorius, priklausomai nuo
to, kas vykdo pirkimus.

13.5. Nagrinéti tiekéjy pastabas ir sitilymus dél pirkimy objekty techniniy specifikacijy ar
dél kity pirkimy objektus aprasanciyjy dokumenty, rengti atsakymus j tiekéjy klausimus, esant
reikalui, koreguoti pirkimy objekty technines specifikacijas arba kitus pirkimy objektus
apraSanciuosius dokumentus, jeigu to praso pirkimy komisija arba Pirkimy organizatorius.

14. Perkancioji organizacija pirkimy procediiroms atlikti privalo sudaryti pirkimy komisijg
(toliau — Komisija) ir suteikti visus jgaliojimus Sioms procediroms atlikti. Komisijos funkcijos yra
nustatytos Komisijy darbo reglamente. Komisija veikia Perkanc¢iosios organizacijos vardu. Komisija
gali biiti sudaroma, taciau Perkancioji organizacija pareigos sudaryti Komisija gali nesilaikyti ir turi
teis¢ pirkimg pavesti atlikti Pirkimy organizatoriui vykdant mazos vertés pirkimy procediras,
vykdant pagal preliminarigja sutartj atlickamo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras, vykdant
dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo kiekvieno konkretaus pirkimo procediiras ar VieSyjy
pirkimy jstatymo 72 straipsnio 3 dalyje nustatytais atvejais. Komisija ir Pirkimy organizatorius
sprendimus suteikty jgaliojimy ribose priima savarankiskai.

15. Perkancioji organizacija gali jgalioti kita perkanciagja organizacija (toliau — Igaliotoji
organizacija), kad ji atlikty pirkimo procediras iki pirkimo sutarties sudarymo. Perkancioji
organizacija Jgaliotajai organizacijai nustato uzduotis ir suteikia jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

16. Perkanciosios organizacijos gautas pretenzijas dél pirkimy nagrinéja Komisija arba
Pirkimy

111 SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS
PIRMASIS SKIRSNIS
PIRKIMU PLANAVIMO ETAPAS

17. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby
poreik] formuoja Pirkimy iniciatoriai pagal savo kompetencijg ir kuruojamg vieSojo administravimo
sritj. Pirkimy iniciatorius, prie§ pateikdamas poreikio saraSa, privalo perzilréti savo
administruojamas galiojancias pirkimy sutartis, jvertinti galimybe ir tikslinguma pratesti pasiraSyty
pirkimy sutar¢iy galiojimg (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uZtikrindamas
nepertraukiamg Perkanciosios organizacijos funkcijoms atlikti biitiny prekiy tiekima, paslaugy
teikima, darby vykdyma.

18. Pirkimy organizatorius suderintg pirkimy plang teikia tvirtinti Perkanciosios
organizacijos direktoriui.

19. Gaves Perkanciosios organizacijos direktoriaus patvirtintg pirkimy plang, rengia
suvesting. Suvesting ne veliau kaip iki einamyjy mety kovo 15 d., o patikslinus — ne véliau kaip per 5
darbo dienas, skelbia CVP IS priemonémis Viesyjy pirkimy jstatymo ir VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus jsakymu patvirtinto Informacijos vieSinimo Centrin¢je vieSyjy pirkimy informacingje
sistemoje tvarkos apraso (toliau — Informacijos vieSinimo CVP IS tvarkos aprasas) nustatyta tvarka.

20. Atsiradus poreikiui einamaisiais metais gali tikslinti pirkimy plana, Pirkimy iniciatorius/
organizatorius.

ANTRASIS SKIRSNIS
PIRKIMU INICIJAVIMO IR PASIRENGIMO JAM ETAPAS

21. Pirkimy iniciatorius prie$ kiekvieng pirkimg atlieka rinkos tyrima ir, atsizvelges j rinkos
tyrimo rezultatus bei j informacija apie anks¢iau vykdytus analogiS$kus ar panaSius pirkimus ir
pirkimy sutar¢iy jgyvendinima, uzpildo paraiS$kg (Tvarkos apraso 1 priedas), inicijuojamo pirkimo
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procediroms atlikti, kurioje turi nurodyti pagrindines sitilomas pirkimo saglygas ir informacijg apie
pirkimo objekta.

22. Pirkimy iniciatoriaus uZpildyta paraiska teikiama derinti Svietimo centro Apskaitos
skyriaus darbuotojui, atsakingam uz iSankstine finansy kontrolg (toliau — finansininkui), kurios metu
nustatoma, ar tikiné€s operacijos bus atlickamos nevirSijant Perkanc¢iajai organizacijai patvirtinty ar
suplanuoty biudZeto asignavimy.

23. Suderinus finansininkui, Pirkimy iniciatorius pasiraso paraiSkg ir teikia tvirtinti
Perkanciosios organizacijos direktoriui.

24. Rengiamas Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymas (jeigu tokio jsakymo
néra) dél vieno i§ Perkanciosios organizacijos vadovo sprendimo:

24.1. Suformuoti Komisijg ir suteikti visus jgaliojimus pirkimy procediiroms atlikti.

24.2. Pavesti Pirkimy organizatoriui atlikti pirkimo procediiras.

24.3. Jgalioti kitg perkancigja organizacijg atlikti pirkimo procediras iki pirkimo sutarties
sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

TRECIASIS SKIRSNIS
PIRKIMU VYKDYMO ETAPAS

25. Perkanciosios organizacijos, Komisijy nariai, pirkimy organizatoriai, pirkimy
iniciatoriai, ekspertai, stebétojai, uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingi asmenys, dalyvaujantys
pirkimo procediiroje ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, dalyvauti pirkime ar su pirkimu
susijusius sprendimus priimti gali tik tada, kai yra pasira$¢ konfidencialumo pasizadéjima (Tvarkos
apraso 4 priedas), VieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymo nustatyta tvarka deklarave privacius
interesus, o asmenys, kuriems neprivaloma deklaruoti privacius interesus, — pasiras¢ VieSyjy pirkimy
tarnybos kartu su Vyriausigja tarnybinés etikos komisija nustatytos formos (forma patvirtinta VieSyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu ,,Dél NesaliSkumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo*)
nesaliSkumo deklaracija (Tvarkos apraSo 5 priedas).

26. Privaciy interesy deklaracijas turi pateikti: Perkanciosios organizacijos vadovai,
Komisijy nariai, pirkimy organizatoriai, ekspertai, pirkimy iniciatoriai ir kiti asmenys. Privaciy
interesy deklaracijas biitina pateikti elektroninémis priemonémis per 30 kalendoriniy dieny nuo
paskyrimo ] atitinkamas pareigas pirkimuose, bet ne véliau, nei iki dalyvavimo pirkimo procediirose
pradzios. Nepateike privaciy interesy deklaracijos aukS¢iau minétieji asmenys neturi teisés dalyvauti
pirkime ir turi buti atSaukti 1§ atitinkamy pareigy. Deklaruodami interesus, asmenys turi vadovautis
Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymo bei kity interesy deklaravimg
reglamentuojanciy teisés akty nuostatomis.

27. Perkancioji organizacija, Komisija, jos nariai ar ekspertai ir kiti asmenys negali
tretiesiems asmenims atskleisti 1§ tiekéjy gautos informacijos, kurig jie nurodé kaip konfidencialia,
arba tos informacijos, kuri remiantis Lietuvos Respublikos teisés aktais yra laikoma konfidencialia,
1§skyrus Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytus atvejus.

28. Pirkimas vykdomas atsizvelgiant j paraiskos duomenis. Komisija arba Pirkimy
organizatorius, priklausomai nuo to, kas vykdo pirkima, esant biitinybei, gali koreguoti paraiskoje
pateiktus duomenis ir pirkimo dokumentuose nustatyti kitas pirkimo salygas, nei buvo nurodyta
paraiSkoje.

29. Komisijos dirba pagal Perkanciosios organizacijos direktoriaus suteiktus jgaliojimus
pirkimy procediiroms atlikti, pagal Komisijy darbo reglamenta, VieSyjy pirkimy jstatyme nustatytais
biidais ir tvarka, mazZos vertes pirkimy atveju — MaZos vertés pirkimy tvarkos aprase nustatytais
biudais ir tvarka. Priimtus sprendimus Komisija uzfiksuoja Komisijos posé¢dziy protokoluose.

30. Perkanciosios organizacijos direktoriui priémus sprendimg pirkimy procediiras pavesti
atlikti Pirkimy organizatoriui, Pirkimo organizatorius vykdo Sias funkcijas:

30.1. Vykdo mazos vertés pirkimus Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSe numatytais buidais
ir tvarka arba vykdo pagal preliminarigjg sutartj atlickamo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras,
vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlieckamo kiekvieno konkretaus pirkimo procediiras ar
Viesyjy pirkimy jstatymo 72 straipsnio 3 dalyje nustatytus pirkimus.
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30.2. Pirkimy rezultatus Pirkimy organizatorius uzfiksuoja Tiekéjy apklausos pazymoje
(Tvarkos apraso 2 priedas), kurig susieja su paraiska ir, suderings su Pirkimy iniciatoriumi, pasiraso
ir teikia Perkanciosios organizacijos direktoriui tvirtinti. Po registracijos perduoda Tiekéjy apklausos
pazyma susipazinti Pirkimy iniciatoriui, uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingam asmeniui, uz
informacijos vieSinimg pagal Tvarkos apraso 51 punkta atsakingam darbuotojui (taikoma, jeigu
susipazjstantysis néra pats Pirkimy organizatorius).

30.3. Viesina informacijg CVP IS pagal Tvarkos apraso 51 punkta.

31. Tiekejy apklausos pazyma gali biiti nepildoma, kai:

31.1. vykdomas mazos vertés pirkimas ir numatoma Zodziu ar rastu sudaromos pirkimo
sutarties verté nevirsija 1 000,00 eury (jskaitant mokescius);

31.2. vykdomas mazos vertés pirkimas ir numatoma Zodziu ar rastu sudaromos pirkimo
sutarties verté nevirsija 15 000,00 eury be PVM, esant bent vienai i$ Siy salygy: nenugalimos jégos
(force majeure) aplinkybéms, ekstremaliajai situacijai, mobilizacijos, karo ar nepaprastajai padéciai;

31.3. Pirkimy organizatorius pirkima vykdo naudodamasis CPO elektroniniu katalogu,
pagal preliminarigjg sutart] atliekamo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras, vykdo dinaminés
pirkimo sistemos pagrindu atliekamo kiekvieno konkretaus pirkimo procediiras ar VieSyjy pirkimy
Istatymo 72 straipsnio 3 dalyje nustatytus pirkimus.

32. Kiekviena atliekama pirkimy procediira patvirtinama toliau nurodomais dokumentais:

32.1. Jei pirkimai vykdomi zodZiu, pirkimus patvirtinantys dokumentai yra Tiekéjy
apklausos pazyma (iSskyrus Tvarkos apraso 42 punkte nustatytg iSimtj), sutartis ir CVP IS paskelbta
informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta ZodZiu — saskaita faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos
dokumentai ir CVP IS paskelbta informacija apie Zodziu sudaryta sutartj.

32.2. Jei pirkimai vykdomi rastu, pirkimus patvirtinantys dokumentai yra susiraSin¢jimo
informacija, jskaitant skelbimg apie pirkima (jei apie pirkimg buvo skelbiama) ir kitus pirkimo
dokumentus, protokolai (fiksuojantys Komisijos sprendimus ar surasomi deryby ar susitikimy su
tiek¢jais atveju); jeigu pirkimus vykdo Pirkimy organizatorius — susirasingjimo informacija, Tiekéjy
apklausos pazyma (iSskyrus Tvarkos apraSo 31 punkte nustatytg i§imtj), taip pat sudaryta sutartis ir
CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta Zzodziu — saskaita faktiira arba kiti
finansinés apskaitos dokumentai ir CVP IS paskelbta informacija apie ZodZiu sudarytg sutartj.

33. Atlikus pirkimus, Komisija arba Pirkimy organizatorius perduoda visus su pirkimais
susijusius dokumentus, asmeniui kuris yra atsakingas uz perduoty dokumenty saugojima. Pirkimy
dokumentai, nepaisant jy pateikimo btido, formos ir latkmenos, saugomi Viesyjy pirkimy jstatymo,
Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

34. Pirkimo sutarties projekta parengia Komisija arba Pirkimy organizatorius.

35. Komisijos sekretorius (ar kitas Komisijos narys) arba Pirkimy organizatorius parengta
pirkimo sutarties projekta:

35.1. susieja su paraiska ir suderina su Pirkimy iniciatoriumi.

35.2. suderintg teikia Perkanciosios organizacijos direktoriui pasirasyti;

35.3. perduoda pasirasyti tiekéjui;

35.4. tiek¢jo pasiraSyta pirkimo sutartj, teikia registruoti pirkimy organizatoriui, po
registracijos susieja su paraiSka, pirkimo sutarties projektu ir perduoda susipazinti Pirkimy
iniciatoriui, uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingam asmeniui, uz informacijos vieS$inimg pagal
Tvarkos apraSo 51 punktg atsakingam darbuotojui (taikoma, jeigu susipazjstantysis néra pats
Komisijos sekretorius (ar kitas Komisijos narys) arba pats Pirkimy organizatorius);

36. Pirkimy organizatorius arba Komisijos sekretorius (ar kitas Komisijos narys),
priklausomai nuo to, kas vykdé pirkimy procediiras, rastu pateikta laiméjusj pasitlymg (iSskyrus
atvejus, kai pirkimo sutartis sudaroma ZodzZiu), raStu sudarytg pirkimo sutartj, preliminariajq sutartj ir
Siy sutar¢iy pakeitimus, i§skyrus informacija, kuriai taikomi VieSyjy pirkimy jstatymo 20 straipsnio
5 dalyje nurodyti konfidencialios informacijos apsaugos reikalavimai arba kurios atskleidimas
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prieStarauty informacijos ir duomeny apsauga reguliuojantiems teis€és aktams arba visuomeneés
interesams, pazeisty teisétus konkretaus tiekéjo komercinius interesus arba turéty neigiamg poveikj
tiekejy konkurencijai, VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka turi paskelbti (iSskyrus VieSyjy
pirkimy jstatyme nustatytas i§imtis) CVP IS. Taip pat Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka turi
paskelbti informacija CVP IS apie zodziu sudarytas pirkimy sutartis (iSskyrus VieSyjy pirkimy
|statyme nustatytas iSimtis).

37. Uz Tvarkos apraSo 36 punkte nurodytos informacijos paskelbimg yra atsakingas
Pirkimy organizatorius arba Komisija, priklausomai nuo to, kas vykdé¢ pirkimus.

PENKTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

38. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (teikimo,
atlikimo) terminy laikymosi, taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimy sutartyse numatytiems
reikalavimams procesg kontroliuoja uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingas asmuo. Uz pirkimo
sutarties vykdymg atsakingas asmuo privalo koordinuoti, kad pirkimo objektas, jo techniniali,
funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitikty pirkimo sutartyje nustatytas salygas, kad biity
nepazeisti prievoliy uztikrinimo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés buty
jvykdytos tinkamai.

39. Perkancioji organizacija uz pirkimo sutarties vykdymo priezitirg atsakingg asmenj skiria
nurodydama ji pirkimo sutartyje arba Tiekéjy apklausos pazymoje arba atskiru Perkanciosios
organizacijos direktoriaus jsakymu. Jeigu Sie dokumentai nebuvo rengiami — uz pirkimo sutarties
vykdyma yra atsakingas Pirkimy organizatorius.

40. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta pirkimo sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras
pirkimo sutartyje nustatytas salygas, uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingas asmuo turi nustatyti,
ar pirkimo sutarties salygy keitimo pasirinkimo galimybé buvo numatyta pirkimo sutartyje. Jeigu
pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pakeitimo, uz pirkimo sutarties vykdyma
atsakingas asmuo, atsizvelges j pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi, jvertina pirkimo
sutarties pakeitimo galimybe, informuoja Pirkimy iniciatoriy.

40.1. susieja su pirkimo sutartimi ir suderina su Pirkimy iniciatoriumi, finansininku (jeigu
pirkimo sutarties pakeitimas yra susij¢s su kaina ar atsiskaitymo tvarka).

40.2. suderintg teikia Perkanciosios organizacijos direktoriui pasirasyti,

40.3. perduoda pasiraSyti tiekejui;

40.4. tiekéjo pasiraSytg susitarima, uzregistruoja, susieja su susitarimo projektu bei pirkimo
sutartimi ir perduoda susipaZinti Pirkimy iniciatoriui, uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingam
asmeniui, uz informacijos viesinimg pagal Tvarkos apraso 36 punkta atsakingam darbuotojui;

40.5. uzregistruotg susitarimg (ar jo nuoras$a su registracijos duomenimis) perduoda tiekéjui.

41. Uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingas asmuo, nustates, kad pirkimo objektas ar jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty
salygy, parengia kreipimasi ] tiekeja dél tiekéjo prievoliy jvykdymo. UZ pirkimo sutarties vykdyma
atsakingas asmuo pastarajj kreipimasi derina su Pirkimy iniciatoriumi, teisininku ir teikia sitiloma
sprendimg Perkanciosios organizacijos direktoriui pasiraSyti. Perkanc¢iosios organizacijos
direktoriaus pasirasytg ir uzregistruotg kreipimasi j tiekeéja uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingas
asmuo perduoda tiekéjui.

42. Tiekéjui nejvykdzius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, uz pirkimo sutarties
vykdymga atsakingas asmuo parengia kreipimasi j tiekéja dél pirkimo sutarties nutraukimo ar joje
numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui. Uz pirkimo sutarties vykdyma
atsakingas asmuo pastargjj kreipimasi derina su Pirkimy iniciatoriumi, teisininku ir sitiloma
sprendimg pateikia PerkancCiosios organizacijos direktoriui pasiraSyti. Perkanciosios organizacijos
direktoriaus pasiraSytg ir uZregistruotg kreipimasi j tiekéja uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingas
asmuo perduoda tiekéjui.

43. Vykdant pirkimo sutartis, sgskaitos faktiiros priimamos ir apdorojamos vadovaujantis
Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatymo 6 straipsnio 4 dalimi, i§skyrus §io straipsnio 12
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dalyje nustatytus atvejus. Perkanciajai organizacijai teikiami tik elektroniniai apskaitos dokumentai
44. Saskaitas fakttiras priima ir apdoroja uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingas asmuo
arba kitas Perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirtas asmuo.
45. Uz saskaitoje faktiiroje esancios informacijos atitiktj pirkimo sutarties rekvizitams ir
turiniui yra atsakingas uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingas asmuo.

IV SKYRIUS
RIZIKOS VERTINIMAS

46. Pirkimy vidaus kontrolés procediiry nustatymas, jy apimtys tiesiogiai priklauso nuo
galimos rizikos ir jos reikSmingumo. Pirkimy organizatorius atlicka Perkanciosios organizacijos
vykdomy pirkimy rizikos analizg, apimancig rizikos nustatyma ir vertinima.

47. Pirkimy organizatorius pirkimy rizikinguma jvertina nuolat analizuodamas:

47.1. informacijg apie numatomus vykdyti pirkimus, pateikta pirkimy plane ar pirkimy
plano pakeitimuose;

47.2. duomenis, pateiktus Pirkimy iniciatoriy paraiskose;

47.3. gauty tiekéjy paklausimy ir pateikty pretenzijy duomenis;

47.4. kita su pirkimais susijusig informacija.

48. Pirkimy procese galimi rizikos veiksniai:

48.1. Neskelbiamo pirkimo budo pasirinkimas.

48.2. Perkanciajai organizacijai nebiidingi, nejprasti ar pirma kartg vykdomi pirkimai.

48.3. Techniniu ir / arba pasitilymy vertinimo pozitriu sudétingi pirkimai.

48.4. Gauty pretenzijy skaicius.

48.5. Nepagristai auksty ir / ar specifiniy kvalifikacijos reikalavimy tiekéjams nustatymas.

48.6. Nepagristai auksty ir / ar specifiniy reikalavimy pirkimo objektui nustatymas.

48.7. Perkanciosios organizacijos darbuotojy specialiy ziniy stoka, netinkamai parengti
pirkimy dokumentai.

48.8. Skirtingos Komisijos nariy nuomonés, vertinant pasitilymus.

48.9. NeiSsamus pirkimy organizavimo ir kontrolés tvarkos Perkanciojoje organizacijoje
reglamentavimas.

48.10. NeiSsamus pirkimy sutar¢iy vykdymo prieZiliros reglamentavimas.

49. Ivertings rizika, Pirkimy organizatorius prevenciniam patikrinimui pasirenka visg
pirkima arba atskirus jo etapus.

50. Atsizvelgdamas | prevencinio patikrinimo rezultatus, rengia Pirkimo organizatorius
iSvadas ir teikia Komisijai, priklausomai nuo to, kas vykdo pirkimo procediiras, rekomendacijas dél
pirkimo vykdymo. Komisijai nevykdant pastaryjy rekomendacijy, Pirkimy organizatorius raStu
informuoja Perkanciosios organizacijos direktoriy apie nustatytus pirkimo trikumus.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

51. Visi pirkimy proceso dokumentai saugomi VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

52. Uz Perkanciosios organizacijos atlieckamus pirkimus atsako Perkanciosios organizacijos
direktorius.

53. Asmenys, dalyvaujantys pirkimo procediiroje ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, uz
savo veika atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

54. Tvarkos apraSas kei¢iamas, papildomas ar pripazjstamas netekusiu galios Perkanciosios
organizacijos direktoriaus jsakymu.







